ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Д О Г О В О Р

о полной индивидуальной материальной ответственности

В целях обеспечения сохранности материальных ценностей, принадлежащих ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации)

руководитель или заместитель руководителя организации ______________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

с одной стороны, и работник _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

(цеха, отдела, участка, секции, склада и т.д.) (фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем «работник», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Работник, занимающий должность ________________________________________________________________

                                                                                                                                                                            (наименование должности) 

или выполняющий работу __________________________________, непосредственно связанную ________________________________________________________________________________________________

(с хранением, обработкой, продажей (отпуском), перевозкой)

или применением в процессе производства переданных ему ценностей ___________________________________

_____________________________________________ принимает на себя полную материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему организацией материальных ценностей и в связи с изложенным обязуется:

а) бережно относиться к переданным ему для хранения или для других целей материальным ценностям организации и принимать меры к предотвращению ущерба;

б) своевременно сообщать руководителю организации о всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности вверенных ему материальных ценностей;

в) вести учет, составлять в установленном порядке товарно-денежные и другие отчеты о движении и остатках вверенных ему материальных ценностей;

г) участвовать в инвентаризации вверенных ему материальных ценностей.

2. Руководитель организации обязуется:

а) создать работнику условия. Необходимые для нормальной работы, и обеспечения полной сохранности вверенных ему материальных ценностей;

б) знакомить работника с действующим законодательством о материальной ответственности рабочих и служащих за ущерб, причиненный организации, а также с действующими инструкциями, нормативами и правилами хранения, приемки, обработки, продажи (отпуска), перевозки или применения в процессе производства переданных ему материальных ценностей;

в) проводить в установленном порядке инвентаризацию материальных ценностей.

3. В случае не обеспечения по вине работника сохранности вверенных ему материальных ценностей, определение размера ущерба, причиненного организации, и его возмещение производится в соответствии с действующим законодательством.

4. Работник не несет материальной ответственности, если ущерб причинен не по его вине.

5. Действие настоящего договора распространяется на все время работы с вверенными работнику материальными ценностями организации.

Настоящий договор составлен в двух экземплярах, из которых первый находится у руководителя организации, а второй – у работника.

Адреса сторон:




Подписи сторон договора:

Организации




Руководителя организации

Работника




Работника

Дата заключения договора



Место печати

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

____________________________________



(организация)

А К Т

«__» ____________ 200__ г. 










город __________________

Комиссия в составе ___________________________________________________________________________________________________










(должность, фамилия, инициалы)

назначенная приказом руководителя организации от «__» __________________ 200__ г. № ____ произвела проверку фактического наличия бланков строгой отчетности, полученных от ________________________________________ согласно счету № ______ от «__»____________ 2000__ г. и накладной № _____, причем оказалось:

1) состояние упаковки: ____________________________________________

2) наличие бланков строгой отчетности:

	
	№

форм
	Серия
	№№

началь-

ные
	№№

конеч-

ные
	Кол-во

Листов

Или №

В книге


	Факти-

Ческое

Кол-во

Книг
	Кол-во

Сопроводи-тельных документов
	Излишки
	Недостатки
	На общую сумму
	Отметки о браке и др.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого:

Подписи членов комиссии:

Указанные в настоящем акте бланки строгой отчетности на ответственное хранение принял и оприходовал 

______________________________                                                                         (подпись)

(документ   № _____ дата ____________________________)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

КНИГА УЧЕТА БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

(ведется организациями и предпринимателями, имеющими несколько самостоятельных пунктов по приему денег от населения за выполненные работы и услуги)
	ПРИХОД
	РАСХОД

	№№

п/п.
	Требование на получение бланков со склада
	Кол-во
	Номера,

Присво-енные квитан-циям
	Дата выдачи
	Кому выдано
	Кол-во
	Номера квитанций (с № по №)
	Расписка в получе-нии
	Разные отметки

	
	дата
	№
	книг
	Квитан-ций
	
	
	
	Книг
	Квитан-ций
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

Штамп организации

_____________________

                                                                                                                                                             (дата выдачи)

 _____________________

(подп. гл. бухгалтера)




Печать

ЗАБОРНО-КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ № ______________

На бланки строгой отчетности

(подразделение организации)

Получатель ___________________________________________ вид бланков__________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Дата
	Кол-во книг (бланков)
	Подпись
	Дата
	№ записи 

по книге 

учета
	Кол-во

 книг (бланков)
	Подписи кассира, выдавшего бланки  или получателя
	Дата сдачи корешков (обложек)
	Кол-во книг (бланков)
	С № по № включительно
	Подпись бухгал-тера конт-ролера
	Отметки о контроль-ных проверках (дата и подпись проверяющего)
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